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Die richtige Entscheidung 
für meine Zukunft.
Deine Ausbildung bei uns zur/zum 
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
Während deiner Ausbildung durchläufst du verschiedene Abteilungen unseres Unternehmens wie Finanzbuchhaltung, 
Vertrieb, Einkauf und die Verbrauchsabrechnung. Zusätzliche Einblicke erhälst du in die Bereiche Energiedatenmanage-
ment, Marketing, Sekretariat, EDV und Personalwesen. Ebenso lernst du die logistischen Prozesse in unserem Zentrallager 
kennen. Nach gründlicher Einarbeitung werden dir sukzessive verschiedene Aufgaben mit wachsender Verantwortung 
übergeben. In jeder Abteilung stehen dir erfahrene Ausbildungsbeauftragte zur Seite, die deine Stärken und Talente 
individuell fördern, für Fragen zur Verfügung stehen, Praxiswissen vermitteln und dir die nötigen Produktkenntnisse 
mit an die Hand geben. Externe Schulungen und Seminare runden deine kaufmännische Ausbildung ab.

Dies solltest du für die Ausbildung mitbringen
Für eine Ausbildung in unserem Unternehmen solltest du über Begabung für das Verhandeln und Organisieren, eine 
flexible Denkweise, Genauigkeit, ein gutes Zahlenverständnis, Freude im Umgang mit Menschen sowie über ein 
kaufmännisches Grundinteresse verfügen. Dann hast du die besten Chancen um mit dieser breit angelegten, hochwer-
tigen Ausbildung eine gute Basis für dein Berufsleben zu schaffen. Falls du dich später weiterbilden möchten, stehen 
dir damit viele Wege offen.

Anforderungen:
Klar, für die Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement musst du einiges mitbringen. Vor allem solltest du

◼	 Spaß am Umgang mit Menschen haben,

◼	 freundlich und sicher auftreten,

◼	 kommunikativ und leistungsbereit sein,

◼	 Teamwork schätzen,

◼	 gerne selbstständig und eigenverantwortlich arbeiten,

◼	 eine erfolgreich abgeschlossene mittlere Reife  
mitbringen oder mind. einen guten erfolgreichen 
Mittelschulabschluss haben,

◼	 ein Praktika ein einem kaufmännischen Beruf  
absolviert haben.  
Dieses kannst du gerne auch bei uns absolvieren.

Ausbildungsdauer und Berufsschule
Die Ausbildungszeit beträgt drei Jahre. Die zuständige Berufsschule für die Ausbildung in unserem Unternehmen liegt 
in Kitzingen. Je nach deinem Wohnort sind Gastschulanträge für die Kaufmännische Berufsschule Würzburg und 
Schweinfurt möglich. Für den Besuch der Berufsschule, parallel zur Ausbildung, werden unsere Auszubildenden 
freigestellt (1-2 Tage pro Woche).

Bewerbung
Du möchtest mit uns in Ihre Zukunft starten? Dann sende uns deine aussagefähigen, 
schriftlichen Bewerbungsunterlagen mit Vorlage der letzten beiden Zeugnisse zu.

Licht-, Kraft- und Wasserwerke Kitzingen GmbH 
Frau Tatjana Kretzer 
Wörthstraße 5 |  97318 Kitzingen 
oder an: 
bewerbung@lkw-kitzingen.de
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Wachse über dich hinaus!
Warum du dich für eine Ausbildung bei der LKW entscheiden solltest
Hiermit möchte sich die LKW Kitzingen GmbH bei dir als Ausbildungsbetrieb vorstellen. Kein Scherz! Denn wir sind 
Ausbilder mit Herzblut und immer auf der Suche nach motivierten und engagierten jungen Menschen, die Lust auf 
einen praxisnahen, spannenden und ganz vielseitigen Einstieg ins Berufsleben haben.

Die Wahl deines Ausbildungsplatzes ist vielleicht eine der wichtigsten Entscheidungen in deinem Leben. Du solltest dir 
in aller Ruhe überlegen, wo du dich bewirbst. Wir haben hier ein paar stichfeste Argumente für dich zusammengefasst, 
warum eine Ausbildung bei der LKW dich nachhaltig weiterbringt.

So viel vorab: bei der LKW bekommst du die Chance, deine Kreativität und dein Engagement entfalten zu können. Ob 
du nun am Anfang deiner Ausbildung oder weiter oben auf der Karriereleiter stehst: jede/r Mitarbeiter/in ist für uns 
ein wichtiger Teil des Unternehmens, den wir bestmöglich fördern und motivieren wollen. Nicht nur deshalb beginnen 
wir damit gerne ganz von Anfang an: bei einer richtig guten Ausbildung auf hohem Niveau.

Das haben wir dir zu bieten:
◼	 Wissen, Können, Know-how. Du lernst von erfahrenen Ausbilder/innen, 

kompetenten Mitarbeiter/innen und einem engagierten Team 

◼	 Eine gute Betreuung: wir kümmern uns um dich, lernen dich ein und betreuen dich professionell.

◼	 Förderung und Forderung: du bekommst Verantwortung und Unterstützung.

◼	 Weitblick und Vielseitigkeit: du wirst in viele unterschiedliche Bereich eines Energieversorgers reinschnuppern 
und wirst schnell entdecken, was deine Stärken sind.

◼	 Profi-Ausstattung: nach Bedarf erhältst du ein Smartphone. Als kaufmännischer Azubi bekommst du einen Laptop, 
den du während deiner Ausbildung nutzt und nach erfolgreichem Abschluss behalten darfst.

◼	 Motivation: wir belohnen die/den Jahrgangsbeste/n, zahlen eine Abschlussprämie aus, unterstützen dich in deiner 
Schulzeit mit Fahrtkosten, Kopier- und Schulgeld sowie Prüfungsmaterial und vielem mehr.

Lerne uns besser kennen. Hol dir die Infos, die du brauchst!
Wer hinter dem Unternehmen LKW steckt, was wir tun und was du bei uns noch alles lernen kannst, erfährst du im 
Internet. Unter lkw-kitzingen.de/lkw/ausbildung steht alles, was du über die beiden Ausbildungsrichtungen wissen 
musst, die wir anbieten und wie du dich bewerben kannst.

Wir sagen es, wie es ist: 
Unser Ziel ist es, dich nach erfolgreichem Abschluss und guter Integration ins Unternehmen als feste/r  
Arbeitnehmer/in anzustellen. Die Erfahrung der letzten Jahre zeigt, dass uns dies fast immer gelingt. 
Wir zählen auf dich und darauf, auch dich eines Tages zum festen Team zu zählen. Bist du bereit?


